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TERMET E REFERENCES
Emri i projektit: “Promovimi i gjithépérfshirjes dhe shtrirjes sé proceseve konsultative pér

reformat e geverisjes dhe administratés publike né sektorin e aftésisé sé
kufizuar né nivel Lokal, Kombétar dhe Rajonal - Kosova Gjithépérfshirése”

Pozita: Asistent/e Administrativ/e i/e Projektit

Lokacioni: Prishtiné

Lloji i angazhimit: Orari ploté

Data e hapjes: 12.03.2022

Data e mbylljes: 20.03.2022

Data e pritshme e |01.04.2022

fillimit:

Kohézgjatja e | 01.04.2022 - 31.12.2022

kontratés:

Raporton tek: Koordinatori i projektit
1. HYRJE

HANDIKOS (Shoqata e Paraplegjikéve dhe Paralizés sé Fémijéve té Kosovés) éshté themeluar né vitin
1983 me qéllim kryesor arritjen e njohjes dhe pjesémarrjes sé ploté té personave me aftési té
kufizuara né shoqéri. HANDIKOS lobon dhe avokon né ményré aktive né nivel lokal dhe gendror pér
té drejtat e personave me aftési té kufizuara, me géllim té krijimit té njé mjedisi gjithépérfshirés
pérmes rritjes s€ mundésive té punésimit, pérmirésimit té qasjes né arsim, pérfshirjen e PAK né
skemat e miréqenies sociale dhe sigurimeve shogérore, si dhe pérmirésimin e qasjes fizike.

1.1 Pérshkrimi i projektit

HANDIKOS, né partneritet me Disability Partnership Finland, Threshold (0]Q finlandeze), Shogatén
Kosovare té té Shurdhérve, si dhe Shoqatén e té Verbérve té Kosovés, aktualisht po zbaton projektin
e financuar nga BE té quajtur “Promovimi i gjithépérfshirjes dhe shtrirjes sé€ proceseve konsultative
pér reformat e geverisjes dhe administratés publike né sektorin e aftésisé sé kufizuar né nivel lokal,
kombétar dhe rajonal - Kosova gjithépérfshirése”. Partnerét implementues bazuar né pérvojén e
tyre té gjeré dhe pérvojén e déshmuar né punén me personat me aftési té kufizuara (PAK), pérmes
kétij projekti synojné: Té fuqizojné kapacitetet e niveleve té ndryshme té qeverisjes pér té hartuar,
rishikuar dhe zbatuar legjislacion gjithépérfshirés; Té rrisin ndérgjegjésimin e qeverisé né nivel
gendror dhe lokal pér qasjen; Té fuqgizojné dialogun ndérmjet OPAK dhe geverisé né nivel lokal dhe
kombétar; Té rrisin kapacitetet organizative dhe njohurité e OPAK dhe rrjeteve té tyre mbi
avokimin, marrédhéniet me mediat dhe gasjen me géllim té pérmirésimit té avokimit té tyre té
pérbashkét dhe forcimit té partneriteteve qé synojné fugizimin dhe pérfshirjen e PAK né shogériné
kosovare. Pér kété qéllim, ne kérkojmé individé me pérvojé, entuziasté dhe té pérkushtuar, pér t'iu
bashkuar ekipit toné né HANDIKOS si: Asistent/e Administrativ/e i/e Projektit.



SRR Funded by KOSOVA

O the European Union GJITHEPERFSHIRESE

INCLUSIVE KOSOVO |UKLJUEIVO KOSOVO

2. PERMBLEDHJE E PERGJITHSHME E POZITES
Asistenti/ja Administrativ/e i/e Projektit do jeté pérgjegjés/e pér té gjitha shérbimet administrative
dhe logjistike té projektit.

2.1 Detyrat dhe pérgjegjésité

¢ Kryen kérkesat logjistike pérfshiré kétu menaxhimin e udhétimeve, organizimin e punétorive,
organizimin e takimeve pér Koordinatorét Nacional té Avokimit;

e Pérgjegjés pér té siguruar qé procedurat e prokurimit dhe financiare respektohen dhe
dokumentohen né cilésiné mé té larté dhe pér té siguruar qé té gjitha rregullat dhe udhézimet
e BE dhe té vendit jané pérmbushur plotésisht;

¢ Inicon dhe ndihmon né pérgatitjen e komenteve dhe rekomandimeve gjaté konsultimeve
publike pér draft-ligje dhe draft-akte té ndryshme;

e Monitoron zbatimin e kuadrit ligjor né lidhje me fushén e aftésisé sé kufizuar;

o Pérgjegjés pér té mbledhur dhe analizuar té gjitha instrumentet pérkatése té MEAL;

¢ Ndihmon me menaxhimin e pérditshém té projektit, duke i kushtuar vémendje té vecanté
mbajtjes sé marrédhénieve té mira té punés dhe respektimit té buxheteve dhe afateve
kohore;

e Mbéshteté koordinatorin e pérgjithshém né pérgatitjen dhe zbatimin e planit vjetor;

e Ndihmon né zbatimin e planit avokues té veprimit;

e Mobilizon komunitetet dhe inkurajon pjesémarrjen né aktivitete;

¢ Ndihmon né monitorimin e zbatimit té intervenimeve té projektit;

¢ Organizon dhe menaxhon aktivitete té ndryshme té vizibilitetit;

e Mirémban dhe menaxhon informacionin e publikuar né fagen e internetit té organizatés dhe
media té tjera sociale;

e Asiston Koordinatorit té Pérgjithshém dhe Menaxherin Financiar né pérgatitjen me kohé dhe
me cilési té larté té raporteve té progresit mujor, tremujor dhe vjetor;

¢ Ndihmon né ngritjen e ndérgjegjésimit té publikut pér ¢éshtje té réndésishme pér
komunitetin;

e Té rekrutojé dhe trajnojé praktikantét dhe vullnetarét;

e Planifikon, ndjek dhe koordinon takimet dhe ngjarjet;

e Kontribuon né ményré aktive pér kujtesén institucionale;

e Detyra té tjera té projektit sipas nevojés;

2.2 Kérkesat

¢ Diplomé Universitare né fushé Juridike apo Sociale;

e Njohuri mbi Té Drejtat e Njeriut;

e E preferueshme, pérvojé pune né pozita té ngjashme né shoqgériné civile, vecanérisht né
organizatat qé mbrojné dhe promovojné té drejtat e njeriut;

e Pérvoja e punés né projekte té financuara nga BE, té implementuara nga OSHC-té lokale éshté
njé aset;

e Té kuptuarit e strukturés administrative vendore, duke pérfshiré geverisjen dhe menaxhimin e
decentralizuar;

o Aftési té shkélqyeshme ndérpersonale dhe komunikuese;

o Aftési té shkélgyeshme pér té punuar nén presion dhe pérmbajtur afateve kohore;



S Funded by KOSOVA

A the European Union GJITHEPERFSHIRESE

e Njohuri té shkélgyeshme té gjuhés angleze dhe shqipe, njohuri kompjuterike (njohja e gjuhés
serbe dhe gjuhéve té tjera té BE konsiderohen si asset).

3. PROCEDURA E APLIKIMIT

Kandidatét e interesuar mund té aplikojné pérmes e-mail, duke dorézuar:
e Curriculum Vitae (CV);
e Letér motivimi (maksimum 2 faqe);
e Referencat relevante.

Kandidatét e interesuar ftohen té dorézojné dokumentet e kérkuara (e preferueshme né gjuhé
angleze) né e-mailin: handikos@handi-kos.org

Subject: "Application_PAA"
Afati i fundit pér aplikim: 20 Mars, 2022, 23:59h.

Vetém kandidatét e listés sé ngushté do té kontaktohen. Gjaté gjithé procesit nuk ofrohen
informata me telefon.

HANDIKOS éshté e pérkushtuar pér barazi gjinore dhe diversitet, dhe té keté njé ekip qé
pérbéhet nga shkathtési, pérvoja dhe aftési té ndryshme. Ne inkurajojmé kandidatét e
prapavijave, komuniteteve dhe grupeve té ndryshme té aplikojné né thirrjet tona.
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